
Mitarbeiter/in für die Kämmerei (m/w/d) 

Sachbearbeitung mit Schwerpunkt Steuern und Buchhaltung 

 

Sie suchen eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit und arbeiten gern in 
einem engagierten und kollegialen Team? Sie wünschen sich einen sicheren Arbeitsplatz im 
öffentlichen Dienst und besitzen eine sorgfältige, strukturierte Arbeitsweise, Zuverlässigkeit 
und Leistungsbereitschaft? Dann möchten wir Sie kennenlernen und freuen uns, wenn Sie 
Ihre Stärken zukünftig in unserer Gemeindeverwaltung einbringen. 

 

Ihre Aufgabenschwerpunkte 

• Erfassung und Bearbeitung von Eingangsrechnungen  
• Bearbeitung der laufenden Finanzbuchhaltung 
• Unterstützung bei der organisatorischen und fachlichen Umsetzung der gesetzlichen 

Anforderungen nach § 2b UStG 
• Unterstützung bei der Bearbeitung von Grundsteuern A und B sowie Gewerbe- und 

Hundesteuern 
• Bearbeitung und Verwaltung von Spenden 

 

Ihr fachliches Profil 

• abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten mit mehrjähriger 
Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung und Steuerrecht oder 
mindestens abgeschlossene Ausbildung zur/zum Steuerfachangestellten 

• Kenntnisse im Umsatzsteuerrecht, idealerweise Erfahrung mit der Anwendung von  
§ 2b UStG 

• sicherer Umgang mit gängigen Microsoft-Office-Anwendungen 

 

Wir bieten Ihnen  

• befristetes Arbeitsverhältnis mit Option auf Entfristung in Voll- oder Teilzeit 
• Eingruppierung in Entgeltgruppe 8 TVöD 
• attraktive Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes (Jahressonderzahlung, 

betriebliche Zusatzversorgung, vermögenswirksame Leistungen) 
• flexible Arbeitszeitgestaltung im Rahmen der dienstlichen Möglichkeiten 
• gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie 
• 30 Tage Urlaub im Jahr (bei einer 5-Tage-Woche) mit zusätzlichen freien Tagen am 

24.12. und 31.12. 
• einen verantwortungsvollen und abwechslungsreichen Arbeitsplatz 
• regelmäßige fachliche und persönliche Fortbildungsmöglichkeiten 
• ein kollegiales Arbeitsklima in einem engagierten Team 

 

Bewerbungen richten Sie bitte bis zum 16.03.2026 an die Gemeinde Fraureuth, Frau Völkel, 
Hauptstr. 94, 08427 Fraureuth. 
 


